安徽理工大学学生选课指导手册
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安徽理工大学学生选课管理办法
    为规范学生网上选课，保障学分制的顺利实施，依据《安徽理工大学学分制学生学籍管理办法（试行）》，特制定本办法。
第一章  选课原则
第一条  凡已注册的全日制本科学生必须参加选课，未选课者不得修读任何课程，不能获得相应的成绩和学分。
    第二条  学生选课应根据本专业培养方案和《安徽理工大学学生选课指导手册》，在导师的指导下，分学期在规定的时间内选课。
第三条  学生每学期所修课程的学分一般应当达到按标准学制完成学业所要求的学习量。平均每学期应选20～24学分，最低不得少于20学分，最高不得多于36学分（不包括辅修专业与辅修双学位课程）。 

第四条  对有严格先修后续关系的课程，学生应在修读先行课程的情况下，才能修读后续课程；对于课程内容相同或相似的选修课，学生只能选择修读其中的一门。
第五条  对于专业培养方案中规定的思想政治理论类课、体育课、实践性教学环节、实践性较强的课程等必须选择，不得免修或免听。
第六条  对于选课人数大于课程教学班开课的最大容量时，选课系统将采用“随机分配”与“先到先选”相结合的办法。
第七条  对于选课人数低于30人的课程不予开课，由教务处会同有关教学单位，通知学生改选。
第二章  选课流程
第八条  选课分为预选、正选及补退选三个步骤。其中预选、正选安排在开课前一个学期，补退选在开学后一周之内完成。
（一）预选
学生在导师的指导下，参照《安徽理工大学学生选课指导手册》、专业培养方案，初步拟出修读的课程，不进行网上选课操作。
（二）正选
正选分两轮进行，须全程网上操作，每轮选课结束后，学生应注意及时上网查询选课结果。

1、第一轮于前一学期第13周开始，本轮不设置容量限制，学生上网进入教务管理系统，选中拟修读的课程，确认后可退选、改选。 本轮结束后，系统对选课人数超过课程容量的课程，按照该课程实际容量筛选学生（筛选原则：系统对每位选中该课程的学生，按学分绩点高低排序，学分绩点高者被优先选中，与选课时间的先后顺序无关），未被选中的学生进入下一轮选课。
2、第二轮选课于前一学期第14周开始，本轮根据课程剩余实际容量，系统按“先到先选”的原则，选满为止，本轮结束后，不得退选。
3、体育课选课安排第二轮，采用一轮选课，即“先到先选”，选满为止。
（三）补退选
以下两种情况可以补退选:

1、因特殊原因不能正常参加修读的课程，经学院同意，教务处审核批准后方可退选。
2、因选择的课程未能按要求开出，学生可补选其他课程。
第三章  重学（重修）选课
第九条  重学（重修）选课安排在开学后第三至四周进行。重学（重修）课程不得免听、免修。
第十条  重学（重修）课程若当学期内未开设，则在下一学期再选。
第十一条  重学（重修）课程若未单独开设重修班，则可插班听课（跟班重修）。
第四章  附则
第十二条  选课结束后，原则上不得更改。学生应按个人课表上课，不得随意更换课程，也不得跨班听课。无故不参加已选课程学习和考核的学生，将按旷课、旷考处理，不准补考。
    第十三条  各学院应认真做好学生选课的培训与指导工作，每学期选课的最新信息和动态将在教务处网页上及时公布。 

第十四条  本办法从2009级及编入2009级的全日制学生中开始实施，由教务处负责解释。
网上选课流程
1、登陆教务管理系统
打开IE浏览器，进入校园网（http://www.aust.edu.cn/），点击“教务管理系统”，如图1所示（也可通过教务处主页登录，）登录“教务管理系统”，如图所2示，进入用户登录界面。输入学号及密码(默认为身份证号)，选择“学生”角色，点击“登录”，进入系统，如图3所示。
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                  图3  教务管理系统主界面
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2、网上选课

网上选课包括：学生选课、体育选课、重修选课
2.1 学生选课
选课项目包括：快速选课（暂时不用）、本专业选课、选修课程、跨专业选课（暂时不用）、特殊课程（暂时不用）、选体育课（体育课选课不使用此按钮）。 项目选框在选课界面的最下端，如图4所示。
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2.1.1 本专业选课 
步骤1：点击“本专业选课”按钮，系统仅显示本专业下学期开设课程信息，如图5所示；
步骤2：学生根据实际情况选择对应的课程，点击课程名称，在弹出的选课界面中，选择对应教学班，如图6所示，点击“选定”；若误选按“删除”重选；
步骤3：上述一系列操作完成后，系统弹出窗口，提示“保存成功”，如图7所示，点击“确定”即完成该课程选课。
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在本专业选课项目下选课，请注意课程性质是否为板块课程，板块课程在选课时，以《大学英语（一）》为例，具体操作步骤如下：
步骤1：先点击课程名称，如图所8示；
步骤2：在弹出的窗口中选定某一板块，如板块1-6任何一个，不必选择等级（系统自动默认），点击“选定”，如图所9示；
步骤3：在弹出的窗口中，选择该板块对应的上课信息，选择教学班，然后点击“选定”，如图所10示；若误选按“删除”重选；
步骤4：上述一系列操作完成后，系统弹出“保存成功”窗口，如图7所示，点击“确定”即完成该课程选课。
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2.1.2 选修课程
步骤1：点击“选修课程”选项，弹出窗口，如图12所示；
步骤2：弹出窗口上端有：“学科专业必修”和“公共选修课程”两个选项卡，其中“学科专业必修”不使用，请点击“公共选修课程”选项卡，弹出窗口，如图13所示；
步骤3：在弹出的窗口中点击“全部”选项，教务管理系统选课主界面将显示所有可供选择的选修课程，如图14所示；
步骤4：在选课主界面选择拟选课程及相应的教学班，具体步骤同“本专业选课”一致，如图15-17所示，以《生活哲学》课程为例。
步骤5：系统弹出窗口，选择教学班，然后点击“选定” ，如图16所示；若误选按“删除”重选；
步骤6：上述一系列操作完成后，系统弹出“保存成功”窗口，如图17所示，点击“确定”即完成该课程选课。
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2.2 体育选课
步骤1：在教务管理系统主界面中选择“网上选课”后，点击“体育选课”菜单，进入体育课程选课界面（体育选课必须从该途径开始）；
步骤2：在弹出的体育课选课界面中，如图18所示，点击自己拟选择的运动项目，并在右侧栏目中选定该运动项目下的教学班，点击“选定课程”，出现结果后，点击“提交”；若误选按“删除”重选；
步骤3：提交后，系统弹出窗口，出现“选课结果提交完成”，如图19所示，点击“确定”，本次体育课选课即完成。


若选择的体育课程与本人已选择修读的其他课程上课时间冲突，则必须改选，如图所20所示。



注：其他方式选体育课程
首先查询自己的课表，在课表中空闲时段选择体育课，可快速、准确选中体育课程。

具体步骤在上述选体育课程步骤2中，如图18所示，点击“选课方式”菜单，选择“按上课时间”选项，如图21所示。

2.3 重修选课
重修选课选择方式共两种：跟班重修、单开班重修，如图22。所示。重修选课时若当学期内无跟班重修课程，则下一学期选择重修。

 2.3.1 跟班重修

  当学期内未开设重修班的课程，学生必须选择本课程下其他教学班，如图23-25所示。以重修《中国文化导论》为例，进行说明。
步骤1：点击图23界面中右下角“跟班重修选课”后，选择《中国文化导论》课程； 
步骤2：在出现的《中国文化导论》课程各教学班中选择一个跟班重修，如图23所示，点击“选定”；
步骤3：操作完成后，系统弹出“保存成功”窗口，如图17所示，点击“确定”即完成该课程选课，学生个人课表中将反映重修班开课时间、地点。
2.3.2 单开班重修选课

点击图22界面右下角“单开班重修选课”，其他步骤同上。




一年级新生入学第一学期选课安排

新生入学后须对《大学英语》、《高等数学》、《计算机文化基础》、《体育》四门课程进行选课。选课一般安排在新生军训期间完成，具体时间另行通知。
1、第一轮 
学生上网进入教务管理系统，选择对应课程，选定相应的教学班，确认后不得退选、改选。本轮结束后，系统对选课人数超过课程容量的教学班，按照该课程实际容量筛选学生（筛选原则：系统对每位选中该课程的学生，根据其折算后的高考成绩从高到底排序，成绩高者优先被选中，与选课时间的先后顺序无关）；本轮选课结束后，学生应及时更新个人课表检查本轮课程是否选中，未被选中的学生进入下一轮选课。
2、第二轮
对有剩余容量的教学班，系统按“先到先选”的原则，选满为止。本轮选课结束后，学生将不得再进行退、改选。学生应及时上网更新本学期个人课表，并严格按照课表所列时间地点上课。
附：高考成绩折算方式
折算后高考成绩 = 高考成绩（百分制） — 折算后当地二本线（百分制）
（高考成绩、生源地当年二本最低控制线，均按照百分制折算）
选课常见问题说明
1、网上选课的时间与地点 

网上选课是指学生通过互联网进入到学校教务管理系统，按要求选择自己下学期修读的课程。我校普通本科生的网上选课一般是于前一学期的第十四周开始，若时间有变动，以教务处通知为准。选课的地点为任何可以通过互联网访问到学校网站的计算机。
2、课表的阅读

学校每天排课14节次，具体如下：
上午五个节次，分别从第1节次依次到第5节次，构成为2+3；
下午六个节次，分别从第6节次依次到第11节次，构成为2+2+2；
晚上三个节次，分别从第12节次依次到第14节次。
课表信息如下：
大学英语（二）  周三第1,2节  {第5-20周}  张 三
北实205  (2008-2009-1)-1102002112-1102090-2
· “大学英语（二）”——课程名称；
· “周三第1,2节” ——表示每周三第1节次到第2节次连续上课；
· “{第5-20周}” ——表示课程开课起始周；
· “张 三”——表示任课教师；
· “北实205”——表示上课教室。 

3、选课系统密码 
新生入学后，教务系统登陆名为学生学号，初始密码为个人身份证号。初始登陆后应及时修改密码，密码要注意保密，不要泄露给他人。若遗忘密码，请及时到学生所在学院教学办公室查询。 

4、考试与成绩查询

学生进入教务管理系统后，点击“信息查询”，在显示的菜单中点击“学生考试查询”与“成绩查询”选项，如图21所示。

5、退选、漏选
选课结束后，一律不准退选。学生选课漏选，原则上在当前学期内不能补选。补选只能在下一学期第一周进行。
6、为何要设置每学期选课最低学分数
根据《安徽理工大学学分制学生学籍管理办法（试行）》相关规定，学生在校学习的最长年限为6年（标准学制为5年制的，最长为7年）。学生要顺利完成学业，就必须在允许的最长年限内修满本专业毕业要求达到的最低总学分数（各专业不同），若学生各学期选课（选择修读的课程）学分总数未达到20，则有可能在规定年限内无法完成学业，也不能取得毕业资格。所以学生平均每学期选择修读的课程学分总数不得低于20学分。
7、网上操作若干问题
7.1 系统提示“人数超过限制”

表示当前课程选课人数已满，学生必须改选。
7.2 系统提示“上课时间冲突”

表示选择当前课程的上课时间与本人已经选中的其他课程上课时间冲突，必须改选。
7.3无法登陆教务管理系统
原因1：系统正在维护中；原因2：网络连接不畅，数据传输失误；原因3：系统访问量大，反应延缓等。
7.4 选课界面无法弹出
可能您使用的浏览器开启了弹出窗口过滤设置，导致选课界面无法弹出。此时，必须手动开启弹出窗口。
7.5 查阅课表
选课结束后，须点击“查阅课表”，若选课未达到最低学分要求，
 系统会自动弹出窗口提示，如图22所示。  

学期开学第一周，应仔细核对个人课表有无上课时间冲突、某课程未选等情况，若发现有上述情况，尽快登陆教务系统补选。
7.6 如何正确退出教务管理系统
无论何处登陆教务管理系统，必须点击系统界面上端“安全退出”选项，如图23所示，以防个人信息泄露。
图23   安全退出示意图
7.7 重修如何选择
补（缓）考试成绩公布后，教务处公布重修选课时间、开设重修班等情况，学生根据自身情况，选择重修班或跟班重修，当学期内选择的重修课程必须到财务处缴纳课程重修费用。当学期内未开设的重修课程，下一学期再选择。
7.8 如何提高选课效率

每轮选课都必须按先选板块课程，再选必修课程，最后选择体育课及其他课程的顺序。

7.9 考试周日程安排
我校学期末实行考试周，学生考前一周可以在教务管理系统中“考试查询”一栏查询个人考试课程、考试时间、地点以及桌贴号，并严格按照桌贴号入座考试。
7.10 公共选修课管理办法
学生修读公共选修课一般为第3~7学期。我校理工科各专业学生必须选修人文社科类、艺术修养类、经济管理类、外语类课程，合计不低于12学分；经、管、文、法、医各专业学生必须选修自然科学类、艺术修养类、外语类课程，合计不低于8学分。
第一学期以大学英语二级为起点、后选修《大学英语（五）》并通过考试的，加计公共选修课4个学分，同时英语课课程学分不受影响。

申请辅修专业的学生，若未能按规定获得辅修专业证书，已获学分可转为选修课学分。

图2   教学管理系统登陆界面














图4   学生选课项目选项








图1   校园网主页登陆入





图5   本专业选课界面








图7   课程选定后，系统弹出界面








图14   公共选修课程选项下点击“全部”，弹出界面








图6   点击课程《现代工程制图Ⅰ》后弹出窗口界面








图13   点击“公共选修课程”，弹出界面








图8   板块课程点击界面








图10   教学班选择界面








图9   板块选择界面








图11   教学班选择后，系统弹出界面








图12   点击“选修课程”后，弹出界面








图15   点击“生活哲学”课程








图16   弹出《生活哲学》课程教学班信息








图17   教学班选择后，系统弹出界面








图18   体育课选课界面








图19   提交结果后，系统弹出窗口














图21   成绩查询界面








图22   选课未达到最低学分要求














图20   选择结果与其他课程上课时间冲突





图21   “按上课时间”选择体育课界面





图22   重修选课路径





图23  跟班重修选择《中国文化导论》





图24  选择跟班重修教学班





图25  跟班重修选课成功
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